
حسابداری مالی
عترتاتحادیه کشوری موسسات و تشکل های قرآن و 



تعریف حسابداری

آموزش حسابداری مالی

زارشقرری حسابداری عبارت است از یک سیستم اطلاعاتی که از طریق  شااسقاییث تبقتث طببقه باقدیث تو قی  و  

.رویدادهای مالیث اطلاعات لازم را در ا تیار استفاده کااد ان اطلاعات حسابداری قرار می دهد

رویدادهای مالی
پردازش

(عملیات حسابداری)
گزارش های مالی



آموزش حسابداری مالی

یجقاد شقده اموالث مطالبات و سایر ماابع اقتصادی متعو  به یک موسسهث که در اتیجه معاملاتث عمویات مالی یا سایر رویقدادها ا:دارایی ها

.و قابل تبویم به پول و دارای ماافع آتی استث دارایی اامیده می شود

معادله اساسی حسابداری

سرمایه بدهی ها دارایی ها

از تعهداتی که یک موسسه در مبابل اش ا  و موسسات دیرر دارد و از معقاملات و رویقدادهای  تشقته ااشقی شقده اسقت و بایقد: بدهی ها

.طری  پولث ت ویل کالاث ااجام دادن  دمت یا ااتبال سایر اقلام دارایی تسویه شوادث بدهی اامیده می شود

.ح  مالی مالک یا مالکان یک موسسه اسبت به دارایی های آنث سرمایه اامیده می شود: سرمایه



آموزش حسابداری مالی

سرمایه بدهی ها دارایی ها

پیش دریافت

وام پرداختنی

اسناد پرداختنی

حساب های پرداختنی

اموال، ماشین آلات و تجهیزات

اسناد دریافتنی

حساب های دریافتنی

وجه نقد

پیش پرداخت

معادله اساسی حسابداری



معادله اساسی حسابداری

آموزش حسابداری مالی

سرمایه+ بدهی ها = دارایی ها 

تاثیر رویداد بر معادله حسابداری

شرح رویداد ردیف

سرمایه بدهی ها دارایی ها

ریال 000ث100سرمایه 

.افزایش می یابد
-

ریال 000ث100یک دارایی به اام وجه ابد 

.افزایش می یابد

ریال به عاوان سرمایه 000ث100آقای فرهادی مبوغ 

.اولیه وارد موسسه امود
1

- -
ریال افزایش می یابد و وجه 80,000وسایل ابویه 

.ریال کاهش پیدا می کاد80,000ابد 

ریال به صورت 80,000یک دستراه  ودرو به مبوغ 

.ابد  ریداری شد
2

-
(  حساب های پردا تای)بدهی ها 

ریال افزایش می 50,000مبوغ 

.یابد

.ریال افزایش می یابد50,000وجه ابد 
ریال به صورت قرض از موسسه الف دریافت 50,000مبوغ 

.شد
3

- -
30,000یک دارایی به اام حساب های دریافتای 

کاهش 30,000ریال افزایش می یابد ولی وجه ابد 

.پیدا می کاد

.ریال به قرض به موسسه ب داده شد30,000مبوغ  4

- -
ریال افزایش می یابد و حساب های 20,000وجه ابد 

.ریال کاهش پیدا میکاد20,000دریافتای 

ریال از وجه قرض داده شده به موسسه ب 20,000مبوغ 

.دریافت شد
5



اصطلاحات حسابداری

آموزش حسابداری مالی

رویققدادهای مققالی رویققدادهایی هسققتاد کققه حققداقلا بققر یکققی از عااصققر معادلققه اساسققی حسققابداری :رویدددادهای مددالی

.تاتیر برتاراد( دارایی هاث بدهی ها و سرمایه)

از عااصققر اساسققی حسققابداریث حسققاب های مربققوط بققه دارایی هققا ماهیققت بققدهکار و حسققاب های : ماهیددت حسدداب ها

ااقده حساب های درآمد ایز از این اظرث مشابه حساب سرمایهث م. مربوط به بدهی ها وسرمایهث ماهیت بستااکار داراد

.بستااکار وهزیاه ها برهکسسرمایهث مااده بدهکار داراد

دوره هققای زمققاای مسققاوی را کققه بققرای آن  زارش هققای مققالی جدا ااققه ای ارا ققه می  ققرددث دوره مققالی : دوره مددالی

.به هر دوره مالی که برابر یک سال کامل باشدث سال مالی می  ویاد. می  ویاد



تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی

آموزش حسابداری مالی

. اسقت« اربسقتااک»و « بقدهکار»زبقان حسقابداریث . برای تبت رویدادها در ساد حسابداریث باید رویدادها بقه زبقان حسقابداری بیقان شقواد

بقرای. یان کادب( یعای بدهکار و بستااکار)مهمترین و اصوی ترین کار حسابدار این است که بتوااد رویدادهای مالی را به زبان حسابداری 

: بیان رویدادهای مالیبه زبان حسابداری دو مرحوه زیر وجود دارد

.تعیین اترات رویدادهای مالی بر معادله اساسی حسابداری است: مرحله اوّل

ریال 100،000سرمایه 

.افزایش می یابد

ریال 100،000یک دارایی به نام وجه نقد 

.افزایش می یابد

ریال به عنوان سرمایه 100،000آقای فرهادی مبلغ 

.اولیه وارد موسسه نمود

.است« بستااکار»و « بدهکار»بیان اترات رویدادهای مالی به زبان : مرحله دوّم

سرمایه+ بدهی ها =                                         دارایی ها 

بستااکار بدهکار

بدهکار بستااکار



بیان اثرات رویدادهای مالی بر معادله اساسی حسابداری

آموزش حسابداری مالی

یه را ولقی افقزایش بقدهی ها و سقرما. تبقت می کااقد( بستااکار)و کاهش آن را در سمت چپ حساب ( بدهکار)افزایش هر دارایی را در سمت راست حساب 

.تبت می کااد( بدهکار)و کاهش آن را در سمت راست آن ( بستااکار)در سمت چپ آن 

عنوان حساب

سمت چپ سمت راست

(مثل صندوق)دارایی ها 

کاهش بستااکار افزایش بدهکار

(مثل حساب های پرداختنی)بدهی ها 

افزایش بستااکار کاهش بدهکار

سرمایه

افزایش بستااکار کاهش بدهکار



آموزش حسابداری مالی

«.زبان حسابداری زبان بدهکار و بستانکار است»

:قاعده بدهکار و بستااکار کردن حساب ها به صورت زیر است

هکار افزایش عااصر سمت راست معادله اساسی حسابداری یعای دارایی هقا را بقا بقد

.و کاهش آاها را با بستااکار اشان می دهاد

ا افزایش عااصر سمت چپ معادلقه اساسقی حسقابداری یعاقی بقدهی ها و سقرمایه را بق

. بستااکار و کاهش آاها را با بدهکار اشان می دهاد

بیان اثرات رویدادهای مالی بر معادله اساسی حسابداری



اصول و نحوه تنظیم سند حسابداری

آموزش حسابداری مالی

ققااون مالیات هقای مسقتبیم سقاد 95آ ین اامقه احقوه تاظقیم و تحریقر و اراهقداری دفقاتر موصقو  تبصقره یقک مقاده ۹ماده : مهم

: حسابداری را چاین تعریف می کاد

و برگ یا مدرک حساب یا سقاد حسقابداری عبقارت از اوشقته ای اسقت کقه در آن یقک یقا چاقد مقورد از عمویقات مقالی و پقولی»

از امصقا  محاسباتی ااجام شده به حساب ها ی که حسب مورد بدهکار یا بستااکار  ردیده تجزیه می شقواد و چاقین مقدرکی پق 

«.مرجع تیصلاح و صدور آن قابل تبت در دفاتر معین و روزاامه و کل است

ا بر قه بقرای یقک یقا چاقد رویقداد مقالی کقه در موسسقه اتفقا  می افتقد یقک سقاد حسقابداری  یق:تعریف سند حسابداری

یقک یقا چاقد باابراین ساد حسابداری یا بر ه حسابداریث اوشته ای است که در آن آتار مالی. حسابداری تهیه می شود

.رویداد مالی اوشته می شود



آموزش حسابداری مالی

اصول و نحوه تنظیم سند حسابداری

....................شرکت 

ساد حسابداری

................شماره 

.......................تاریخ 

بستانکار بدهکار مبلغ جزء شرح کد حساب

:جمع

:شرح

:                    تصویب کااده:                                     تایید کااده:                                تهیه کااده



آموزش حسابداری مالی

اصول و نحوه تنظیم سند حسابداری

«چند نکته مهم»

سقاد معمقولا  بقرای هقر رویقداد مقالی یقک. شماره ساد حسابداری اشان دهاده این است که از ابتدای سال مقالی تقاکاون چاقد سقاد حسقابداری صقادر شقده اسقت-

.اما در بعصی شرایط می توان برای چاد رویداد مالی یک ساد حسابداری صادر کرد. حسابداری صادر می شود

.ث تاریخ وقو  رویدادث که همان تاریخ صدور ساد حسابداری استث اوشته می شود«تاریخ»در محل -

.ث کد حسابی که بدهکار شده است اوشته می شود«کد حساب»در ستون -

.اام حساب یا حساب هایی که بدهکار شده است اوشته می شود« شرح»در اولین سطر و در ابتدای حاشیه سمت راست ستون -

سققاب اققام ح. اوشققته می شققود« شققرح»پق  از اوشققتن اققام حسققابی کققه بقدهکار شققده اسققتث اققام حسققاب یققا حسقاب هایی کققه بسققتااکار شققده در زیققر آن در سقتون -

.فاصوه شده است« شرح»سااتی متر از حاشیه سمت راست ستون ۲بستااکار باید حدود 

.همیشه اول حسابی که بدهکار شده است را می اویساد و بعد از آن حسابی که بستااکار شده است اوشته می شود-

.بعد از تاظیم موارد فو ث شرح م تصری از رویداد مربوطه اوشته می شود-



دفاتر قانونی

آموزش حسابداری مالی

دفتر )پس از اینکه رویدادهای مالی در سند حسابداری ثبت گردید، باید در دفاتر قانونی

.ثبت شود( روزنامه و دفتر کل

.وددفتر روزاامه دفتری است که کویه رویدادهای مالی به ترتیب تاریخ وقو  در آن تبت می ش:دفتر روزنامه

رای هقر در دفتقر کقل بق. دفتر کل دفتری است که حسقاب های یقک موسسقه بقه تفکیقک در آن ارهقداری می شقود:دفتر کل

روزاامقه کدام از حساب ها صفحات جدا ااه ای در اظر  رفته می شود و تمام اقلام بدهکار و بستااکار هر حساب از دفتر

.است راج و در صفحه مربوطه در دفتر کل اوشته می شود



دفاتر قانونی

آموزش حسابداری مالی

:دفتر روزنامه                                                                      صفحه

بستانکار بدهکار

ف
ط
ع

شرح شماره سند 

حسابداری

مابول از صفحه قبل

جمع ابل به صفحه بعد



دفاتر قانونی

آموزش حسابداری مالی

دفتر روزنامه 

: ........صفحه: .....................                                                                      اام حساب

مانده تشخیص بستانکار بدهکار

ف
ط
ع

شرح تاریخ
شماره سند 

حسابداری

جمع



دفاتر قانونی

آموزش حسابداری مالی

«مانده گیری حساب کل»

سقاب را برای مااده  یری حساب ها کافی است که جمع اقلام بدهکار و بستااکار تبت شده در هقر ح

.از یکدیرر کسر اما ید

مقع به عبارت دیررث مااقده  یقک حسقاب در دفتقر کقل در هقر زمقان عبقارت اسقت از ما بقه التفاوت ج

.اقلام بدهکار و بستااکار تبت شده در آن حساب تا آن مبطع



دفاتر قانونی

آموزش حسابداری مالی

دفتر روزنامه 

1: صادو                                                               صفحه: اام حساب

مانده تشخیص بستانکار بدهکار

ف
ط
ع

شرح تاریخ
شماره سند 

حسابداری

000ث900 بد 000ث900 1 واریز به صادو  بابت سرمایه اولیه 99/12/02 1

000ث780 بد 000ث120 1 بابت  رید یک دستراه  ودرو 99/12/08 2

000ث860 بد 000ث80 1 بابت دریافت قرض از شرکت الف 99/12/09 3

000ث800 بد 000ث600 1 بابت پردا ت قرض به شرکت ب 99/12/17 4

000ث840 بد 000ث40 1 بابت دریافت ب شی از قرض داده شده 99/12/22 5

000ث862 بد 000ث22 1 بابت سرمایه  تاری مجدد مالک 99/12/24 6

00ث862

0 بد

00ث180

0
0ث042ث1

00 جمع



تراز آزمایشی

آموزش حسابداری مالی

اریخ تراز آزمایشیث جدولی است که فهرسقتی از اقام و مااقده حسقاب های دفتقر کقل در یقک تق:تعریف تراز آزمایشی

.مش   در آن اوشته می شود

.یکی از وسایوی که حسابداران برای آزمون صحت مدارک حسابداری مورد استفاده قرار می دهادث تراز آزمایشی است-

.تراز آزمایشی فهرستی است از مااده  حساب های کلث که معمولا  در پایان هر ماه تهیه می شود-

.تهیه تراز آزمایشی به حسابدارن امکان می دهد که از تساوی حمع مااده های بدهکار با جمع مااده های بستااکار اطمیاان حاصل امایاد-

:تراز آزمایشی دو هدف کوی زیر را تامین می کاد

اتبات تساوی اقلام بدهکار و بستااکار در دفتر کل1.

فراهم آوردن اطلاعات لازم برای تهیه   زارش هاب مالی پایان دوره2.



تراز  آزمایشی

آموزش حسابداری مالی

..................موسسه 

تراز آزمایشی

1399/12/29در تاریخ 

ماندهٔ بستانکار ماندهٔ بدهکار نام حساب

000ث862 صادو 

000ث20 حساب های دریافتای

000ث120 وسایل ابویه

000ث36 اتاتیه اداری

000ث80 حساب های پردا تای

000ث958 سرمایه

000ث038ث1 000ث038ث1 جمع



تراز آزمایشی

آموزش حسابداری مالی

..................موسسه 

تراز آزمایشی

1399/12/29در تاریخ 

ماندهٔ بستانکار ماندهٔ بدهکار گردش بستانکار گردش بدهکار نام حساب

000ث862 000ث180 000ث042ث1 صادو 

000ث20 000ث40 000ث60 حساب های دریافتای

000ث120 0 000ث120 وسایل ابویه

000ث36 0 000ث36 اتاتیه اداری

000ث80 000ث80 0 حساب های پردا تای

000ث958 000ث958 0 سرمایه

000ث038ث1 000ث038ث1 000ث258ث1 000ث258ث1 جمع



تراز آزمایشی

آموزش حسابداری مالی

حساب تفصیلیحساب معینحساب کلگروه حساب

ی کشقور سرفصل حسابهای کل معمولا  از طرف مراجع تیصلاح ماااد سازمان حسابداریث سازمان حسابرسیث سازمان امقور مالیقات: تعریف حساب کل

را اشقان حساب کل در واقع سرفصل های استاادارد حسابداری هستاد که به طور کل وصعیت حساب یک شقرکت. و جوامع حسابداری معرفی می  ردد

حسققاب های کققل در حسققابداری بققه دو ب ققش . در واقققع حسققاب های کققل اشققان دهاققده کویققت حسققابها در  زارش هققا از جموققه ترازاامققه می باشققد. می دهاققد

.حساب های دا م و و حساب های موقت تبسیم می شود

اهید  زارشقی در واقع ریز حساب های کل هستاد و چاااچه ب و. حساب معین در سطح پایین تری اسبت به حساب کل قرار داراد: تعریف حساب معین

.از حساب های کل ارا ه دهید؛ حساب های جز ی تری ایاز است که از حساب های معین استفاده میکایم

ین هقم مشق   حسابهای تفصیوی در واقع زیر روه حسابهای معین می باشد یعای زماای که حساب مورداظر با حساب های معق: تعریف حساب تفصیلی

.اشود لازم است که حساب های تفصیوی هم به آن اشاره شود



فهرست گروه حساب ها

آموزش حسابداری مالی

شماره گروه 

حساب

1

2

3

4

5

6

7

8

دارایی های جاری

نام حساب

بدهی های غیرجاری

حقوق صاحبان سرمایه

فروش و خدمات

هزینه ها

حساب های انتظامی و کنترلی

دارایی های غیرجاری

بدهی های جاری



فهرست حساب کل دارایی ها جاری

آموزش حسابداری مالی

دارایی های جاری1

موجودی ابد و بااک101

اسااد دریافتای102

حساب های دریافتای103

پیش پردا ت ها104

موجودی کالا105



فهرست حساب کل دارایی های غیرجاری

آموزش حسابداری مالی

دارایی های غیرجاری2

زمین201

سا تمان202

وسایل ابویه203

اموال و تجهیزات204

استهلاک ااباشته205



فهرست حساب کل بدهی های جاری

آموزش حسابداری مالی

بدهی های جاری3

اسااد پردا تای301

حساب های پردا تای302

پیش دریافت303



فهرست حساب کل بدهی های غیرتجاری

آموزش حسابداری مالی

بدهی های غیرجاری4

اسااد پردا تای بوادمدت401

حساب های پردا تای بوادمدت402

تسهیلات مالی بوادمدت403

404
ت یره مزایای پایان  دمت 

کارکاان



فهرست حساب کل حقوق صاحبان سرمایه

آموزش حسابداری مالی

حبو  صاحبان سرمایه5

سرمایه501

سود و زیان ااباشته502

سود و زیان جاری503

تبسیم سود504



فهرست حساب کل فروش و دارایی

آموزش حسابداری مالی

فروش و دارایی6

درآمدهای عمویاتی601

سایر درآمد602



فهرست حساب کل هزینه ها

آموزش حسابداری مالی

هزیاه ها7

هزیاه حبو 701

هزیاه جاریث اداری و تشکیلات702

سایر هزیاه ها703



حساب انتظامی و کنترلیفهرست حساب کل 

آموزش حسابداری مالی

حساب ااتظامی و کاترلی8

حساب های کاترلی801

حساب های ااتظامی802

طرف حساب های ااتظامی803



فهرست معین حساب کل موجودی نقد و بانک

آموزش حسابداری مالی

موجودی ابد و بااک102

10200
1

موجودی صادو 1020010001صادو 

10200
2

بااک

بااک موی1020020001

بااک موت1020020002

بااک رسالت1020020003

10200
3

تا واه  ردان

تا واه  ردان اداری1020030001

تا واه  ردان مجامع1020030002

سایر تا واه  ردااان1020030003



تهیه صورت های مالی

آموزش حسابداری مالی

ی از صورت های مالی مهم ترین محصول سیستم اطلاعاتی حسابداری است و تهیه آن یک

داری اتیجه و  لاصقه تمقام عمویقات حسقاب. اصوی ترین وظایف حسابداران به شمار می رود

.در پایان هر دوره در قالب صورت های مالی اساسی ارا ه می شود

:صورت های مالی اساسی عبارت ااد از

صورت سود و زیان1.

صورت وصعیت مالی یا ترازاامه2.



صورت سود و زیان

آموزش حسابداری مالی

ای بققر. صققورت سققود و زیققان بیققاارر اتققایو عمویققات موسسققه طققی یققک دوره موققی می باشققد

م اادازه  یری اتایو عمویقات یقک موسسقه بایقد درآمقدها و هزیاقه های یقک دوره مقالی بقا هق

به  زارشی که مبابوقه درآمقدها و هزیاقه های یقک دوره مقالی در آن صقورت. مبابوه شواد

شقی صورت سود و زیان از روی تراز آزمای. می  یرد صورت سود و زیان  فته می شود

  در صورت سود و زیانث ابتدا درآمد ها اوشقته می شقود و سقپ. اصلاح شده تهیه می شود

ه موسس( زیان)با کسر هزیاه ها هزیاه ها از درآمدهاَ سود . هزیاه ها از آاها کسر می  ردد

.به دست می آید



صورت سود و زیان

آموزش حسابداری مالی

مانده بستانکار مانده بدهکار نام حساب

224000 صادو 

140000 حساب های دریافتای

120000 اسااد دریافتای

400000 زمین

280000 وسایل ابویه

110000 حساب های پردا تای

80000 اسااد پردا تای کوتاه مدت

140000 اسااد وردا تای بواد مدت

380000 سرمایه

20000 برداشت

874000 درآمد ارا ه  دمات

210000 هزیاه حبو 

70000 هزیاه تعمیرات

40000 هزیاه آب و بر 

80000 هزیاه اجاره

1584000 1584000 جمع

موسسه

(اصلاح شده)تراز آزمایشی 

1399/12/29در تاریخ 

874000 درآمد  دمات

کسر می شود هزیاه ها

210000 هزیاه حبو 

70000 هزیاه تعمیرات

40000 هزیاه آب و بر 

80000 هزیاه اجاره

(400000) جمع هزیاه ها

474000 سود  ال 

موسسه

صورت سود و زیان

1388/12/29برای دوره مالی منتهی به 



ترازنامه

آموزش حسابداری مالی

ترازاامه  زارشقی اسقت کقه اطلاعقات مربقوط بقه ماقابع اقتصقادیث تعهقدات اقتصقادی و حق  مقالی صقاحب

.سرمایه را از  زارش دارایی هاث بدهی ها و سرمایه موسسه در یک تاریخ معین اشان می دهد

:بدهی ها :دارایی ها

110000 حساب های پردا تای 224000 صادو 

80000 اسااد پردا تای کوتاه مدت 140000 حساب های دریافتای

140000 اسااد پردا تای بواد مدت 120000 اسااد دریافتای

330000 جمع بدهی ها 400000 زمین

834000 :سرمایه 280000 وسایل ابویه

1164000 جمع بدهی ها و سرمایه 1164000 جمع دارایی ها

موسسه

تراز نامه

1399/12/29در تاریخ 


